
NEJDŮLEŽITĚJŠÍ KLÁVESY 

Esc – ukončení programu 

TAB – psaní přesně pod sebou, posun o víc mezer 

Caps Lock – psaní velkých písmen – nemusí se držet 

Shift – psaní velkých písmen a horních znaků, musí se držet 

Ctrl – klávesové zkratky 

Příklady použití:  

Ctrl-Z o krok zpět 

Ctrl-C kopírování označeného textu do schránky (clipboardu) 

Ctrl-V vložení zkopírovaného textu 

Ctrl-A označí všechno 

Alt - klávesové zkratky, zavináč: Alt-64 nebo AltGr - V 

Windows – jako kliknutí na tlačítko Start 

Enter – nový odstavec, nový řádek, potvrzení 

Backspace – maže znak vlevo od kurzoru 

Del – maže znak vpravo od kurzoru 

PrtScr (Print Screen) – zkopíruje obrazovku jako obrázek do schránky 

Home – přeskok na začátek řádku 

End – přeskok na konec řádku 

Num Lock – zapne nebo vypne psaní čísel 

PgUp – o obrazovku výš 

PgDn – o obrazovku níž 


